Załącznik nr 2

Harmonogram zajęć na kursie kwalifikacyjnym dla kadry oświatowej kierowniczej z organizacji i zarządzania oświatą
17 września 2010 r. – 31 lipca  2011 r.

Sala nr 17 

	Lp.
	Termin zajęć
	Blok tematyczny
	Treści zajęć
	L. godzin
	Osoby prowadzące

	
	
	
	
	W
	Ć
	

	1. 
	17 września 2010
	Prawo oświatowe
	Prawo oświatowe i prawo 

w oświacie.

Ustawa o systemie oświaty 
wraz z podstawowymi aktami wykonawczymi.
	3
	2
	Krystyna Mucha



	2. 
	18 września 2010
	Ogólna teoria organizacji 
i zarządzania


	Rozwój teorii i organizacji zarządzania od koncepcji klasycznych do współczesnych tendencji.

Podstawy sprawnego działania. Typy struktur. Biurokracja i biurokratyzm.
	6


	-
	dr  Bożena Kubiczek



	3. 
	1 października

2010
	Prawo oświatowe
	Inne regulacje prawne dotyczące funkcjonowania placówek oświatowych (Kodeks Pracy, Kodeks Cywilny, Kpa, konwencje międzynarodowe itp.).
	5
	-
	Krystyna Mucha



	4. 
	 2 października 2010
	Psychologia 
w kierowaniu placówką oświatową
	Znaczenie komunikacji 
w relacjach między ludźmi
.


	2


	6


	Katarzyna Koszewska

	
	15 października 2010
	Kierowanie zmianą
	Ludzie wobec zmiany. Strategia wprowadzania zmian.
	-
	4
	Anna Klimowicz



	5. 
	16 października 2010
	Psychologia 
w kierowaniu placówką oświatową
	Konflikt jako zjawisko społeczne, kierowanie konfliktem. 

Psychologia wychowanka
	2
	2
	Katarzyna Koszewska

	6. 
	
	
	Kierowanie karierą zawodową  dyrektora szkoły Podmiotowe uwarunkowania sukcesów kierowniczych
	2
	2
	

	7. 
	5 listopada 2010
	Kierowanie zmianą
	Planowanie zmiany.
	-
	4


	Anna Klimowicz



	8. 
	6 listopada 2010
	Kierowanie zmianą
	Prawidłowości i uwarunkowania procesu zmiany


	2
	2
	Anna Klimowicz



	9. 
	
	Zarządzanie jakością


	Współczesne systemy zapewniania jakości. 

Polskie doświadczenia 

w zapewnianiu jakości.


	3
	1
	Olga Miętek

	10. 
	12. listopada 2010
	Prawo oświatowe
	Ustawa Karta Nauczyciela oraz najważniejsze przepisy wykonawcze
( awans zawodowy nauczyciela, dokształcanie 

i doskonalenie ), cz. I.
	-
	4
	Małgorzata Górska

	11. 
	13 listopada 2010
	Zarządzanie jakością.

Sprawowanie nadzoru  pedagogicznego przez dyrektora szkoły/placówki oświatowej 
	Przedmiot nadzoru pedagogicznego, podstawy prawne formy nadzoru pedagogicznego: ewaluacja, kontrola, wspomaganie.
	1
	3
	Teresa Gańko



	12. 
	
	Prawo oświatowe
	Ustawa Karta Nauczyciela oraz cz. II. ( 0mowienie innych inne aktów wykonawczych do ustawy)
	-
	4
	Małgorzata Górska

	13. 
	19 listopada

2010
	Seminarium dyplomowe
	Przygotowanie do pisania pracy dyplomowej o charakterze aplikacyjno – badawczym.
	-
	4
	Alina Karaśkiewicz



	14. 
	26 listopada 2010
	Zarządzanie jakością.

Sprawowanie nadzoru  pedagogicznego przez dyrektora szkoły/placówki oświatowej
	Organizacja  ewaluacji wewnętrznej wybranych obszarów pracy szkoły. 


	-
	5
	Teresa Gańko

	15. 
	27 listopada

2010
	Zarządzanie jakością.

Sprawowanie nadzoru  pedagogicznego przez dyrektora szkoły/placówki oświatowej
	Metody, techniki i narzędzia mające zastosowanie 
w  ewaluacji i kontroli  pracy szkoły.


	-
	4
	Teresa Gańko

	16. 
	
	Projektowanie programu rozwoju szkoły/placówki oświatowej
	Szkolny program profilaktyki


	-
	4
	Krystyna Romanik

	17. 
	10 grudnia 

2010
	Zarządzanie jakością.

Sprawowanie nadzoru  pedagogicznego przez dyrektora szkoły/placówki oświatowej
	Planowanie i projektowanie ewaluacji wewnętrznej
	-
	5
	Teresa Gańko

	18. 
	11 grudnia

2010
	Zarządzanie jakością.

Sprawowanie nadzoru  pedagogicznego przez dyrektora szkoły/placówki oświatowej
	Tworzenie narzędzi badawczych
	-
	4
	Teresa Gańko

	19. 
	
	Projektowanie programu rozwoju szkoły/placówki oświatowej
	Szkolny program profilaktyki


	-
	4
	Krystyna Romanik

	20. 
	 7 stycznia 2011
	Projektowanie programu szkoły/placówki oświatowej
	Wnioskowanie o fundusze unijne
	-
	4
	dr   Teresa Stachurska-Maj

	21. 
	 8 stycznia 2011
	Kierowanie 
i administrowanie szkoła/placówką


	Zarządzanie finansami 
i majątkiem szkoły

( podstawy prawa budżetowego, plany finansowe oraz ich opracowanie, gospodarka pozabudżetowa, zasady inwentaryzacji, inwestycje i remonty )
	2
	6
	Marta Purc



	22. 
	14 stycznia 2011
	Projektowanie programu szkoły/placówki oświatowej
	Wnioskowanie o fundusze unijne, cz. II.
	-
	4
	dr   Teresa Stachurska-Maj

	23. 
	15 stycznia 2011
	Kierowanie 
administrowanie

szkołą
	Kancelaria szkolna 
i archiwizacja dokumentów. 
	1
	7
	Renata Gorzkowska-Mikołajczyk

	24. 
	21 stycznia 2011
	Projektowanie programu szkoły/placówki oświatowej
	Organizacja pomocy psychologiczno – pedagogicznej w szkołach i placówkach oświatowych. 
	1
	4
	Marzenna Czarnocka

	25. 
	22 stycznia 2011
	Organizacja procesu pedagogicznego 
w szkole/placówce


	Sytuacje kryzysowe 
w szkole/placówce oświatowej.
	1


	7
	Katarzyna Koszewska



	26. 
	
	
	Współpraca szkoły 
z rodzicami,  instytucjami 

i służbami mogącymi pomóc 

w zapobieganiu lub rozwiązywaniu trudnych sytuacji.
	
	
	

	27. 
	28 stycznia

2011
	Projektowanie programu szkoły/placówki oświatowej
	Wewnątrzszkolny system oceniania.


	3
	2
	Beata Kossakowska



	28. 
	29 stycznia

2011
	Projektowanie programu szkoły/placówki oświatowej
	Program rozwoju szkoły 
( misja, wizja szkoły, cele, zadania szkoły,) Spójność pomiędzy programem rozwoju 
a rozwojem zawodowym nauczycieli. WDN.
	-
	4
	Małgorzata Górska

	
	
	
	Rola i znaczenie szkolnego zestawu programów nauczania.
	-
	4
	

	29. 
	 4 lutego 2011
	Kierowanie 
i administrowanie szkoła/placówką
	Polityka kadrowa 
w szkole/placówce, bhp.
	2
	4
	Sławomir Kasprzak



	30. 
	5 lutego 2011
	Kierowanie 
i administrowanie szkoła/placówką


	Style i strategie  kierowania szkołą .

Decyzje kierownicze, kierowanie zespołem, organizacja pracy własnej 
i pracy rady pedagogicznej.
	1
	7
	Sławomir Kasprzak



	31. 
	11 lutego

2011
	Projektowanie programu rozwoju szkoły/placówki oświatowej
	Szkolny program wychowawczy. 
	-
	6
	Elżbieta Lewandowska

	32. 
	12 lutego

2011
	Organizacja procesu pedagogicznego 
w szkole/placówce
	Organizacja pracy pedagogicznej w  szkole. 


	1
	7
	 Cezary Kocon

	33. 
	18 lutego 2011
	Szkoła 
a środowisko lokalne
	Partnerzy w szkole. Szkoła jako instytucja oświatowa. 
	1
	3
	dr Zenon Pokojski

	34. 
	19 lutego

2011
	Szkoła 
a środowisko lokalne


	Strategia i formy promocji szkoły. 

Współpraca z mediami 
( telewizja, radio, gazeta lokalna).
	1


	7


	dr Zenon Pokojski

	35. 
	25 lutego

2011
	Szkoła 
a środowisko lokalne
	Podstawy wiedzy marketingowej, marketing 
w szkole.
	-
	4
	dr Zenon Pokojski

	36. 
	26 lutego

2011
	PowerPoint  w pracy dyrektora szkoły/placówki oświatowej-wybrane elementy.

( zajęcia dodatkowe -przygotowujące uczestników do prezentacji pracy dyplomowej)
(s.17, 22 )
	Wykorzystanie PowerPointa 
w pracy dyrektora szkoły/placówki oświatowej
	-
	5
	Teresa Gańko

	37. 
	1 marca – 30 kwietnia
2011
	Praktyka kierownicza
	Według ustalonej  przez Mazowieckiego Kuratora Oświaty listy  szkół/placówek oświatowych.
	26
	Teresa Gańko

	38. 
	4 maja – 31 lipca 2011
	Przygotowanie i obrona prac dyplomowych badawczo- aplikacyjnych
	
	Kierownik kursu


Zajęcia  w godzinach:

· w piątki  -  15.00 – 19 (20.00)

· w soboty – 9.00-15.45

Kierownik kursu

Teresa Gańko

